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企业培训需求信息表
	              企业基本情况         填表时间：    /    / 

	企业性质（选择）
	A．独资  B.合资  C.国营  D.集体  E.民营  F.股份 G.其它      

	企业名称（全称）*
	

	企业所属国家
	

	企业所属行业*
	

	主营产品或服务
	

	企业员工人数*
	

	企业名称/网址*
	

	企业详细地址*
	

	邮编
	

	联系方式*
	联系人
	职位
	电话
	传真
	E-mail

	
	
	
	
	
	

	企业受训人员整体情况

	受训者所在部门
	

	主要工作职责描述
	

	受训者职位级别
	初级
	中级
	高级

	培训人数*
	
	
	 

	受训者学历层次
	
	 
	 

	培训人数
	

	年龄分布
	

	平均工龄
	

	男女比例*
	


	企业培训需求描述

	培训日期、时间*
	

	培训地点
	

	培训人数
	

	培训主题*
	

	培训预算
	

	培训内容*
	

	现状、需解决问题

及其影响*
	

	期望效果*
	

	培训目的*
	

	备    注
	


备注：加*的必填
领导签字：                      培训主管签字*：

                                                                  年      月      日
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